
國立臺中科技大學_校外實習系統
操作手冊(學生)



登入帳號

2

帳號： E-PORTAL帳號
密碼： E-PORTAL密碼
驗證碼：請輸入畫面上的驗證碼
輸入完上述資料，請按下「登入」鈕



登入後台管理
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請按下「後台管理」鈕，進行個人資料管理



歡迎頁
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學生功能選單

登出平台

回到前台頁面



基本資料維護
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進行基本資料維護，需先完成此作業才可投
遞履歷或者進行職缺媒合。



我的履歷
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點擊新增個人履歷

基本履歷由學生EP平台匯入無法刪除

新增的履歷：提供
編輯與刪除功能



新增履歷
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建立新履歷名稱，選擇新增方式要同哪份
履歷資料，再點選新增即可

1

2

3

4



新增履歷
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點選編輯，進入編輯履歷內容

5



投遞職缺
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學生可由前台『實習機會』或『實習機會公告』查
看職缺資訊，並進行投遞。

1

1



投遞職缺
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提供查詢條件，列出符合條件的職缺。

點擊此處查看職缺資訊及投遞點擊此處查看機構部門資訊

2



投遞職缺
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點擊此處投遞該職缺

查看該機構其他職缺資訊
3



投遞職缺
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選擇履歷

4

5



投遞管理

13

點擊此處可進入履歷編修/預覽

此頁面會依查詢條件，列出學生投遞過的職缺資料

點擊此處查看職缺資訊

點擊此處查看機構部門資訊



面試管理
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查看投遞的職缺是否已
符合資格及面試資訊。

此頁面會依查詢條件，列出學
生投遞的職缺否需面試等資訊

點擊此處可進入履歷編修/預覽
點擊此處查看職缺資訊

點擊此處查看機
構部門資訊



錄取管理
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點擊『錄取』進入回
覆是否接受職缺

此頁面會依查詢條件，列出學生投遞的職缺是否錄取等資訊。
若錄取，在此功能回覆是否接受職缺。

點擊此處可進入履歷編修/預覽
點擊此處查看職缺資訊

點擊此處查看機
構部門資訊



接受/婉拒職缺
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確認是否接受職缺，只能
接受一個實習職缺。
即使實習錄取每家廠商公
告時間不一樣，還是只能
選擇一個，如果要修改只
能請系助理修改。

文件上傳(家長同意書、實習合約書、
實習申請書)



實習成果管理
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點選編輯進入新增週誌、實習相簿、
實習報告書與上船個別實習計畫書

此頁面會依查詢條件，列出學生實習中或實習結
束的職缺，提供編輯上船實習成果功能。

點擊此處查看職缺資訊

點擊此處查看機
構部門資訊



實習成果管理
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點選編輯實習週誌功能

點選欲編輯實習週次功能

此頁面會依查詢條件，列出學生實習中或實習結
束的職缺，提供編輯上船實習成果功能。

點擊此處查看機
構部門資訊

點擊此處查看職缺資訊

點選編輯進入新增週誌、
實習相簿、實習報告書與
上船個別實習計畫書



實習成果管理
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實習週誌增加檔案上傳欄
位，檔案大小限制10MB



新增編輯週誌
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Step1.

Step2.

Step3.



新增編輯相簿
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Step3.

Step1.

Step2.

Step4.

Step5.

Step6.



新增編輯總報告書
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Step1.

Step2.



上傳個別實習報告書
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Step1.

Step2.

Step3.



實習問卷
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此頁面會依查詢條件，列出校管理者發布的問卷，
若未超過截止日期則可進入填寫，每份問卷僅能填
寫一次。

點選「填寫」按鈕，
進入填寫問卷



實習問卷
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Thank you

感謝您的聆聽


