
國立臺中科技大學-學生學習歷程檔案
(EP)跨平台整合系統
中文化操作手冊(學生)
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登入帳號方式

帳號： E-PORTAL帳號
密碼： E-PORTAL密碼
驗證碼：請輸入畫面上的驗證碼
輸入完上述資料，請按下「登入」鈕



登入EP平台
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請按下「EP平台」鈕，進行資料建置

登出



學涯平台首頁
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學涯平臺首頁提供各區項目快速連結按鈕



講座資訊列表
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進入講座報名頁面預設列表顯示報名中講座

點擊「我要報名」進行講座報名

查詢「個人講座報名紀錄」



講座報名申請單
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1.填寫講座報名申請單以完成報名作業
2.個人每項講座只能報名一次，若取消講
座得再報名



學涯平台首頁
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諮詢輔導申請與講座報名快速連結按鈕



查詢講座報名紀錄
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提供「取消報名」功能



職涯諮詢申請
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點擊職涯諮詢申請後，請先瀏覽「服務同意聲明書」，
並點擊「同意」進行申請



職涯諮詢申請表(四步驟)
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填寫完畢，點選「確定
申請」完成申請步驟



諮詢服務狀態查詢&取消申請
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進入前台諮詢輔導系統頁面，
點選查詢申請紀錄

提供職涯諮詢申請「取消諮詢」功能



查詢諮詢申請紀錄&填寫服務回饋問卷

12

進入查詢頁面後，針對已完成諮詢申請填寫
服務回饋問卷，點擊「問卷」進行填寫

填寫完畢後，點選儲存，即可完成問卷回饋



常見問題
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首頁提供『常見問題』跳轉連結，並以系統別區別



活動行事曆
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點選文字方塊即可查詢活動相關連結網址



熱門歷程資訊
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瀏覽校內學生的學習歷程資訊



使用率統計
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前台首頁上方，點選使用率統計功能，
可依查詢條件列出使用率統計

點選歷年使用率報表下載，可
匯出歷年使用率統計EXCEL檔



系統歡迎頁
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學生功能選單

提供「學涯項目」 、
「學習歷程項目」
紀錄筆數顯示，點
選編輯功能，即可
連結至該項編輯頁



基本資料修改
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學生可維護自己基本資料並決定基本
資料項目是否需要公開

若需公開則勾選
後按下確認儲存
即可公開



基本資料進度
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學生可針對個人生涯目標、自傳、個
人專長經歷、個人專題經歷、個人作
品經歷進行歷程填寫，點選「紀錄歷
程」即可跳到剛畫面進行填寫

此處可檢視歷程項目填寫進度以及筆數



生涯目標
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提供說明文字區提醒同學可填寫項目

填寫生涯目標(短中長期)利用頁籤切
換方式進行填寫



學生自傳(中英文)
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輸入學生中英文自
傳並提供自我介紹
youtube影音連結



專長經歷

22

可新增/編輯/刪除專長經歷

一次可上傳 1 個附件
副檔名限定為: PDF, DOC, DOCX, 
XLS, XLSX, PPT, PPTX, JPG, JPEG, 
GIF, PNG, RAR, ZIP, TXT
單一檔案大小不得超過 5MB

輸入專長項目、專長經歷描述並可上傳檔案



專題經歷
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可新增/編輯/刪除專題經歷

一次可上傳 1 個附件
副檔名限定為: PDF, DOC, DOCX, 
XLS, XLSX, PPT, PPTX, JPG, JPEG, 
GIF, PNG, RAR, ZIP, TXT
單一檔案大小不得超過 5MB

輸入專題項目、專題經歷描述並可上傳檔案



作品經歷
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可新增/編輯/刪除作品經歷

一次可上傳 1 個附件
副檔名限定為: PDF, DOC, DOCX, 
XLS, XLSX, PPT, PPTX, JPG, JPEG, 
GIF, PNG, RAR, ZIP, TXT
單一檔案大小不得超過 5MB

輸入作品項目、作品經歷描述並可上傳檔案



基本資料隱私權設定
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可設定基本資料進度中的項目是否需
要公開於前台讓使用者查詢



學習歷程─社團經歷
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檢視社團經歷列表，提供新增/編輯/刪除
/臉書分享功能
臉書分享功能主要針對一筆資料進行分享

提供社團參加起訖日、社團名稱、擔任社
團幹部(社長、社員等等)、反思心得、附
件檔案欄位，填寫完畢按下確認儲存即完
成建立
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學習歷程─課外活動

檢視課外活動列表，提供新增/編輯/刪除/臉書分享功能
臉書分享功能主要針對一筆資料進行分享

提供活動起訖日、活動名稱、活動類別(研習、活動)、
活動區域(校內、校外)等欄位，填寫完畢按下確認儲存
即完成建立
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學習歷程─競賽紀錄

檢視競賽活動列表，提供臉書分享功能
臉書分享功能主要針對一筆資料進行分享

此列表頁面主要來源為「證照競賽平台」
點選「新增」可跳轉至證照競賽平台進行新增/
編輯/刪除
於EP平台可同步進行競賽紀錄之內容管理
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學習歷程─班級幹部

檢視班級幹部列表，提供新增/編輯/刪除/臉
書分享功能
臉書分享功能主要針對一筆資料進行分享

提供幹部起訖日、幹部名稱、服務班級、反思
心得、附件檔案欄位，填寫完畢按下確認儲存
即完成建立
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學習歷程─自治幹部

檢視自治幹部列表，提供新增/編輯/刪除/臉
書分享功能
臉書分享功能主要針對一筆資料進行分享

提供幹部起訖日、幹部名稱、服務班級、反思
心得、附件檔案欄位，填寫完畢按下確認儲存
即完成建立
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學習歷程─服務經驗

檢視服務經驗列表，提供新增/編輯/刪除/臉
書分享功能
臉書分享功能主要針對一筆資料進行分享

提供服務起訖日、服務項目、服務時數等欄位，
填寫完畢按下確認儲存即完成建立
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學習歷程─講座紀錄

檢視講座紀錄列表，提供新增/編輯/刪除/臉
書分享功能
臉書分享功能主要針對一筆資料進行分享

提供講座日期、主題等欄位，填寫完畢按下確
認儲存即完成建立
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學習歷程─校外實習紀錄

此列表頁面主要來源為「校外實習系統」
提供臉書分享功能，臉書分享功能主要針對一筆資料進行分享
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學習歷程─證照紀錄

此列表頁面主要來源為「證照競賽平台」
點選「新增」可跳轉至證照競賽平台進行新增/
編輯/刪除
於EP平台可同步進行證照紀錄之內容管理
提供臉書分享功能，臉書分享功能主要針對一
筆資料進行分享

檢視證照紀錄列表，提供臉書分享功能
臉書分享功能主要針對一筆資料進行分享
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學習歷程─工讀紀錄

檢視工讀紀錄列表，提供新增/編輯/刪除/臉
書分享功能
臉書分享功能主要針對一筆資料進行分享

提供工讀類別(校內、校外)、工讀起訖日、公
司名稱等欄位，填寫完畢按下確認儲存即完成
建立



學習歷程隱私權設定
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可設定學習歷程中的項目是否需要
公開於前台讓使用者查詢



課程總表
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檢視各學年期系所的課程資訊，
點選課程名稱可帶出課程簡介
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修課紀錄

修課紀錄帶出該位學生修課科目，
點選學程紀錄可檢視該位學生學程資訊



39

履歷表

可勾選欲匯出的學習歷程項目，點選「產製履歷表」，
即可進行履歷表樣式挑選
另可點選「匯出至校外實習」，即可將勾選項目資料
匯至校外實習系統的履歷表中，減少重覆輸入工作

選擇喜愛的樣式進行履歷表套印
匯出將以Word呈現，可再進行調整
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我的管理
顯示各基本資料進度以及學習歷程項目筆數

顯示建置率完成狀況
建置率計算方式
a.中文/英文自傳：有其中一筆紀錄，即算完成。
b.生涯目標：有一筆紀錄，即算完成。
c.幹部/服務學習：有一筆紀錄，即算完成。
d.工讀/社團/課外活動：有其中一筆紀錄，即算完成。
e.講座/競賽/證照紀錄：有其中一筆紀錄，即算完成。
『個人歷程建置率』公式為『5項完成數/5』之百分比。

PR 值公式：
100 －[ (100R-50)/N]
小數點以下無條件捨去，只保留整數
相關參數：
N：班級總人數
R：名次(只計算班級名次)：
公式：班級總人數 - (小於等於自己建置筆數的人數) = 班名次
建置筆數：(幹部+服務+工讀+社團+課外活動+講座+競賽+證照)筆數
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講座記錄匯出

本頁面依查詢條件，列出講座紀錄。
提供匯出Word、Excel兩種表單



Thank you

感謝您的聆聽


